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     卫生保洁和绿化养护服务

遴选相关事宜如下:
一、 项目名称：卫生保洁和绿化养护服务
二、 项目地址：广州市先烈中路100号大院。

三、 项目内容：服务内容为100号大院56号楼、58号楼、59号楼、62号楼、66号楼等楼房以及园区的清洁卫生和绿化养护工作，须达到卫生保洁和绿化养护服务的质量要求标准。具体服务内容和要求见遴选文件。
四、 参与单位资质要求：

1. 参与单位是广东省省直单位定点物业（保洁、绿化）资格项目的中标供应商。

2. 不接受联合体参与。
五、项目要求

1. 按遴选单位清洁卫生管理制度有关要求。如卫生间服务质量标准、检查标准，实验室卫生服务质量标准、检查标准，公共区域卫生服务质量标准、检查标准，园区清洁卫生质量标准、检查标准。按照卫生规范和卫生要求,安全文明进行清洁卫生工作,完全服从遴选单位管理。

2. 了解、熟悉遴选单位物业大楼结构情况，搞好清洁卫生工作。

3. 在清洁卫生过程中，与遴选单位职工产生矛盾、纠纷，物业公司应该主动协调、沟通清洁卫生工作人员的工作。

4.要服从遴选单位安排清洁卫生工作人员工作量、工作范围、工作要求。以及配合临时、突发清洁卫生工作。
5.除了卫生间厕纸、擦手纸由遴选单位提供，其它由物业公司负责提供，包括卫生用品、卫生用具等。

六、项目时间要求：一年。
七、承包方式： 采用总价包干形式，报价应为完成发包范围的全部内容的费用。投标限价为75.60万元左右〔时间：1年、名额：14名保洁工、1名绿化工(本次招聘绿化工为全职，不招兼职人员），合计：15人。〕。

八、 遴选方式：由研究所工程及采购管理小组进行评议，合理低价中标。

九、报名须知：

1. 凡符合基本条件并领取报名文件的单位，均有资格参加本次遴选。

2. 被选中的物业单位不得将该保洁、绿化项目转交其他单位完成。

3. 不论评选结果如何参选者应自行承担在参选过程中所产生的一切费用。

4. 报名者应仔细检查报名文件是否齐全，并认真、全面阅读说明，充分理解本项目报名文件的全部内容；且不得将报名文件的内容泄露给与本项目实施过程中无关的第三方。

5. 凡文件中没有提及的事项，报名者可根据自己的经验补充适当内容；报名者确认提交的报名文件及相关文件具有法律效力，确认提供的信息及所有证明文件真实、准确；确认提供的诸如报价、承诺等信息与最终合同签订的内容一致。

6. 不接受未选中物业单位的查询，也不对未选中原因作解释。

十、报名文件按照下列顺序编制并装订成册：
1. 报价汇总表（附件1）、（附件3）；

2. 法定代表人授权委托书（附件2）；

3. 企业营业执照复印件和本项目要求的相关资质复印件（附件4）；

十一、文件递交要求：

1. 提交的文件一式两份，装进密封信封，上下封口处须加盖公章。

2. 文件使用A4纸装订成册。提交的文件须经正式授权代表签署，同时所有文件须加盖单位公章或骑缝章。

3. 涉及下列任何一条者属无效文件：

（1）文件未密封完整；

（2）无加盖单位法人公章；

（3）文件的编制，承包内容及责任与文件的要求不相符；

（4）文件上的字迹模糊，辨认不清；

（5）逾期交文件；

（6）文件内容有虚假表述。

十二、文件递交截止时间：遴选会召开前15分钟截止递交文件，具体时间、地点另行通知。
十三、 联系人及电话：刘瑛，电话： 020-87137532

广东省科学院微生物研究所

2022年1月5日
附件1：

报价汇总表

	项目名称
	总包价
	时间

	卫生保洁和绿化养护服务


	
	1年


报名人：（盖章）

法定代表人或代理人：（签字）

日  期：

附件2：
法定代表人授权委托书
我         （法人代表姓名）是               （公司名称）的法定代表人，现授权委托我公司的             （被委托人） 为我公司代理人，以本公司的名义参加卫生保洁和绿化养护服务专业承包项目的物业单位遴选活动，授权代理人在整个过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。

    代理有效期为  2022年   月   日 至     年   月   日
特此委托。
代理人：
身份证号码：
职  务：
报名人：(盖章)
法定代表人：(签字)
代理人：(签字)
日  期：     年   月   日
附件3：

	本次遴选保洁、绿化工作范围和报价表

	人员
	工作范围
	工作时间
	工作内容
	工作次数
	其它
	报价价格

	1
	1.58号楼负一楼、2楼；  

2.东西两侧负一楼、2楼楼梯；      
3.园区第7号区域清洁卫生。
	上午

7:30-11:30；
下午14:00-17:30
	负一楼、2楼公共区域，包括地面、墙面、宣传橱窗、窗户、电梯门框、消防设施。试验区域路面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。
	每天2-3次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	负一楼、2楼会议室，包括地面、桌椅、墙面、窗户等。
	每天1次
	
	

	
	
	
	负一楼、2楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、茶水桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	负一楼、2楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点；协助处理实验室废液。
	上、下午

各1次
	
	

	
	
	
	实验室衣物清洗。
	按需进行
	
	

	
	
	
	园区第7号区域路面清洁（含水沟、除杂草、捡垃圾）。东西两侧负一楼、2楼楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	
	

	1
	1.58号楼3楼、10楼；   2.东西两侧3楼、10楼楼梯；       

3.园区第6号区域清洁卫生。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	3楼、10楼公共区域，包括地面、墙面、宣传橱窗、窗户、门窗、电梯门框、消防设施等。
	每天2-3次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	3楼、10楼主任室，包括地面、台面、家具、茶具、垃圾桶等。
	每天1次
	
	

	
	
	
	3楼、10楼会议室，包括地面、桌椅、墙面、窗户等。
	每天1次
	
	

	
	
	
	3楼化学实验室、试验区域地面通道、外围窗户窗台、试验台水槽等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	3楼、10楼卫生间（含厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、茶水桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等）。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	3楼、10楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点；协助处理实验室废液。
	上、下午

各一次
	
	

	
	
	
	实验室衣物清洗。
	按需进行
	
	

	
	
	
	园区第6号区域路面清洁（含水沟、除杂草、捡垃圾）。东西两侧3楼、10楼楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	
	

	1
	1.58号楼4-5楼；

2.58号楼东西两侧4-5楼梯；
3.园区第11号区域清洁卫生。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	4-5楼公共区域（含化学室），包括地面、墙面、宣传橱窗、窗户及电梯门框、消防设施、实验室隔板等。试验区域地面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。
	每天

2-3次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	4-5楼卫生间（含厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、茶叶桶、门窗、窗台、更换厕纸盒、擦手纸盒等）。
	每天

2-3次
	
	

	
	
	
	4-5楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点；协助处理实验室废液。
	上、下午

各1次
	
	

	
	
	
	园区第11号区域路面清洁（含水沟、除杂草、捡垃圾）。东西两侧4-5楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	
	

	1
	1.58号楼7-8楼；

2.58号楼东西两侧7-8楼梯；

2.园区第3号区域清洁卫生。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	7-8楼公共区域，包括地面、墙面、宣传橱窗、窗户及电梯门框、消防设施、实验室隔板等。试验区域地面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。
	每天2-3次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	7-8楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、茶叶桶、门窗、窗台、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	7-8楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点；协助处理实验室废液。
	上、下午 各1次
	
	

	
	
	
	园区第3号区域路面清洁（含水沟、除杂草、捡垃圾）。东西两侧7-8楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	
	

	1
	1.56、59号楼1-6楼；  

2.园区第5区域路面清洁卫生。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	1-6楼公共区域，包括地面、墙面、宣传栏、走廊通道、消防设施、楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	1-6楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	1-6楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点。园区第5区域清洁卫生。
	上、下午

各1次
	
	

	
	
	
	6楼多功能厅、贵宾室等。外阳台通道。
	每周2-3次
	
	

	
	
	
	1楼菌物博物馆等，包括地面、玻璃柜面、门窗等。
	每周2-3次
	
	

	1
	1.66号楼2-4楼；2.东西两侧2-4楼梯；

3.园区第4区域路面清洁卫生。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	2-4楼公共区域，包括：地面、墙面、消防设施、电梯门框。试验区域地面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。
	每天1次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	2-4楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、地拖池、茶水桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	2-4楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点。
	
	
	

	
	
	
	园区第4区域路面清洁卫生。东西两侧2-4楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	上、下午 各1次
	
	

	1
	1.66号楼5-7楼；     2.1楼、负一楼电梯前厅以及外围广场； 

3.1楼洗手间；

4.东西两侧5-7楼梯。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	5-7楼公共区域，包括地面、墙面、电梯门框、门窗、消防设施等。试验区域地面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。东西两侧5-7楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	1楼和5-7楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、茶叶桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	5-7楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点。
	上、下午

各1次
	
	

	
	
	
	1楼、负一楼电梯前厅，包括地面、墙面、电梯门框、门窗、消防设施、楼梯、扶手等。外围广场。
	每天1次
	
	

	1
	1.66号楼8-9楼；2.1楼大堂；     

3.东西两侧8-9楼梯；

4.园区第1区域路面清洁卫生。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	8-9楼公共区域，包括：地面、电梯门框、门窗、窗台、玻璃、隔板、墙面、消防设施等。试验区域地面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。
	每天1次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	8-9楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、洗手盆、地拖池、茶水桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	9楼会议室桌椅、门窗、地面、物品柜、讲台等；清洗消毒茶具。
	每天1次
	
	

	
	
	
	1楼大厅(地面、桌椅、窗户、墙面等）。东西两侧8-9楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	每天1次
	
	

	
	
	
	8-9楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点。园区第1区域路面清洁卫生。
	上、下午

各1次
	
	

	1
	1.66号楼10楼；2.东西两侧10楼梯；

2.园区职工饭堂门口大道。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	10楼公共区域，包括：地面、电梯门框、门窗、窗台、玻璃、墙面、消防设施、楼梯、扶手；洽谈区桌椅、地面、茶水柜、杯子、水壶、物品摆件及电器用品等。
	每天1次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	10楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、地拖池、茶水桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	10楼所办公室地面、桌椅、书柜、沙发、门窗、茶具、垃圾桶等。
	每天1次
	
	

	
	
	
	10楼会议室桌椅、门窗、地面、物品柜、讲台等；清洗消毒茶具。
	每天1次
	
	

	
	
	
	10楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点。园区饭堂门口大道。东西两侧10楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	上、下午

各1次
	
	

	1
	1.66号楼12-15楼；2.东西两侧12-15楼梯;3.园区小花园。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	12-14楼公共区域，包括：地面、墙面、消防设施等。试验区域地面通道、外围窗户、窗台、试验台水槽等。
	每天1次
	保持各部位干净整洁，接受其他机动应急任务或临时安排的卫生任务。
	

	
	
	
	12-15楼卫生间，包括厕位、隔板、地面、镜子、洗手台、地拖池、茶水桶、更换厕纸盒、擦手纸盒等。
	每天2-3次
	
	

	
	
	
	12-15楼垃圾收集、清理垃圾至园区垃圾收集点。园区小花园。东西两侧12-15楼梯平台面、阶梯、扶手、楼梯窗户等。
	上、下午 各1次
	
	

	1
	1.56号楼、58号楼、59号楼、62号楼、66号楼分部部位摆花；2.园区绿化维护。
	上午

7:30-11:30
下午14:00-17:30
	1.56号楼、59号楼大堂门口内外摆花、3-5楼西边外阳台花槽；62号楼大堂内摆花、2-3楼两侧走廊；58号楼大堂门口内外、2-3楼电梯前厅摆花以及1楼饭堂门口摆花；66号楼大堂门口内外摆花、11-12楼电梯前厅、走廊、通道休息区域以及个别办公室室内摆花等。
	每周2次
	保持各楼层、大堂、门口摆花养护；以及园区绿化保养维护工作。接受其他机动绿化方面应急任务或临时安排的绿化任务。
	

	
	
	
	2.园区绿化维护。包括66号楼前面广场水池以及周边绿化工作。
	每周

2-3次
	
	

	4
	课题组清洁卫生工作
	上午

8:00-12:00
下午14:30-17:30
	1.对试验室公共设备、设施的表面进行清洁、抹净处理，保持洁净。
	每周至少1次
	
	

	
	
	
	2.对办公室擦净、抹净，及时清扫实验室垃圾。
	每天一次
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


说明：本次保洁工、绿化工遴选招标,需要保洁工14名,绿化工1名。合计：15名。

园区区域路面清洁卫生是指遴选单位中标后部分清洁卫生工作。
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